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1O RADYO TELEVIZYON YAPIM VE YAYINC[LIK
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Astlan SERATEM Personeli ve
Birim Sorumlulari

Bu gorev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlari
Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

Gorevin Tanimi

SERATEM Yonetim Kurulu, miidiiriin baskanliginda, miidiir yardimecilar1 ile miidiiriin
gosterecegi alt1 aday arasindan yiiksekokul kurulu tarafindan ti¢ yil icin segilecek {i¢ 6gretim
iiyesinden olusgur.

Gorevi ve Sorumluluklari

SERATEM yo6netim kurulu miidiiriin ¢agrisi lizerine toplanir. Yonetim kurulu gerekli gordiigii
hallerde gecici calisma gruplari, egitim-68retim koordinatorliikleri kurabilir ve bunlarin
gorevlerini diizenler.

SERATEM yonetim kurulu, idari faaliyetlerde miidiire yardimci bir organ olup asagidaki
gorevleri yapar:
1. SERATEM kurulunun kararlari ile tespit ettigi esaslarin uygulanmasinda miidiire yardim
etmek,
SERATEM’in plan ve programlari ile ¢aligma takvimin uygulanmasini saglamak,
SERATEM yatirim, program ve biitce tasarisin1 hazirlamak,
Miidiiriin, SERATEM yonetimi ile ilgili olarak getirecegi biitiin islerde karar almak,
Calisanlara ait islemleri hakkinda karar vermek,
Kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri yapmaktir.

o U AW

Sorumluluklar:

Yiiksekokul Yonetim Kurulu, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, SERATEM Miidiiriine kars1 sorumludur.
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